
Auszubildende/n (m/w/d) zur/m Kauffrau/-Mann für
Büromanagement (Ausbildung / Duales Studium | Nürnberg) 

[Ref.:P104]

Ihre Aufgaben:

Der Schwerpunkt während Ihrer Ausbildung bei uns wird im Vertriebsinnendienst liegen. Dort lernen Sie
Verantwortung zu übernehmen, den Umgang mit Kunden und vieles mehr. Sie werden bald eigene
Aufgabenbereiche, wie Angebotserstellung, Auftragsabwicklung selbstständig erledigen können.
Um alle Aufgabenbereiche eines modernen Unternehmens kennenzulernen, werden Sie verschiedene
kaufmännische Abteilungen in unserem Unternehmen durchlaufen und sammeln somit Erfahrungen in den
Bereichen Vertrieb, Verwaltung, Buchhaltung und Einkauf.

Ihr Profil:

- mindestens guter mittlerer Bildungsabschluss
- gute Deutsch- und Englischkenntnisse
- gute EDV-Kenntnisse (Word/Excel)
- Sie besitzen eine hohe Lernbereitschaft, sind zuverlässig und flexibel.
- Ihre Kommunikationsfähigkeit und Ihr Organisationstalent zeichnen Sie aus.
- Sie haben Freude am Umgang mit Kunden und arbeiten gerne im Team zusammen.

Unser Angebot

Freuen Sie sich auf ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem diversen Team. Wir
bieten Umsteigern aus einem Studium gerne die Rückkehr in die Praxis und die Arbeitswelt an. Eine individuelle
Betreuung und gute berufliche Entwicklungsmöglichkeiten sowie die Übertragung von abwechslungsreichen und
verantwortungsvollen Aufgaben. sind für uns selbstverständlich.  Angebote wie Sportmöglichkeiten und
bezuschusstes Fahrradleasing runden unser Angebot ab.

Interesse?

Dann freuen wir uns, Sie bei einem Gespräch kennenzulernen. Nehmen Sie gerne telefonisch Kontakt mit uns
auf oder
schicken Sie uns Ihren Lebenslauf bzw. einen Link auf Ihr aussagekräftiges Online-Profil.

Personalabteilung I Frau Simone Schraner I karriere@promeos.com

Ansprechpartner: Frau Schraner (bewerbung@promeos.com)

 

Anforderungen (Kenntnisse, Erfahrung) mindestens guter mittlerer Bildungsabschluss; gute
Deutsch- und Englischkenntnisse; gute EDV-Kenntnisse
(Word/Excel)

Anstellungsort Nürnberg, Deutschland

mailto:bewerbung@promeos.com


Tätigkeitsfeld Vertrieb und Handel

Anstellungsart Ausbildung / Duales Studium

Karrierestufe Student:in / Praktikant:in

 

Die Webversion dieses Stellenangebotes finden Sie unter:
https://www.pressebox.de/w/JO-JUZ-4C6


